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Al Personale DOCENTE

Alle STUDENTESSE e agli STUDENTI
Al personale ATA

All’'Albo online

e, p.c., Alla DSGA

Al Sito Web

Oggetto: Organizzazione scolastica - a.s. 2026-2027.
INIZIO DELLE LEZIONI

e la campanella d’inizio delle lezioni suona alle ore 08:05. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza
degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e
ad assistere all'uscita degli alunni medesimi;

e |’accesso a scuola degli alunni & consentito entro 10’ dal regolare inizio dell’attivita didattica e il
ritardo sara puntualmente registrato dal docente in servizio alla prima ora sul registro elettronico.

INGRESSO PENDOLARI SEDE UMBERTO | -ITA

e L‘arrivo dei mezzi di trasporto (STP) sara annunciato da un nuovo suono della campanella;

e gli alunni pendolari che giungeranno a scuola in ritardo a causa di disservizio dei mezzi di trasporto,
saranno ammessi in classe sempre previa autorizzazione della vicepresidenza e l'orario effettivo
d’ingresso sara puntualmente annotato sul registro; tale ritardo, tuttavia, in quanto giustificato, non
sara conteggiato ai fini del superamento del 25% del monte ore annuale.

GIUSTIFICAZIONE DI ASSENZE E RITARDI — CONDIZIONI DI AMMISSIONE IN CLASSE

e | ritardi entro le 8.15 e le assenze devono essere giustificati dai genitori degli alunni entro i due giorni
seguenti I’evento, sull’apposito libretto;

e qualora ritardi o assenze non siano giustificati entro i termini indicati I'alunno sara ammesso alla
frequenza delle lezioni solo se accompagnato da un genitore;

¢ il docente in servizio alla prima ora di lezione & tenuto ad annotare in modo chiaro sul registro di
classe:

o le assenze degli alunni;
o gli eventuali ingressi in ritardo;
o I’avvenuta giustificazione di assenze e ritardi.
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Si sottolinea I'obbligo di ottemperare a tali funzioni in quanto documentano la presenza degli studenti nella
scuola;

dopo la quinta assenza gli studenti potranno essere ammessi a scuola solo se accompagnati da un
genitore per la relativa giustifica;

I'alunno che si assenti per piu di cinque giorni consecutivi di norma dovra esibire al suo rientro un
certificato medico che attesti I'avvenuta guarigione. In alternativa, ove I'assenza non sia dovuta a motivi
di salute, sara richiesta una dichiarazione personale dei genitori;

si rammenta che la somma delle ore di assenza dalle lezioni (le assenze e i ritardi) non dovra superare il
25% del monte ore annuale, in caso contrario I'alunno non sara scrutinato e, qualora in eta dell’obbligo,
non potra conseguire la certificazione per I'assolvimento dell’obbligo scolastico.

INGRESSO A SCUOLA - SEDE LOTTI

e  Per motivi di sicurezza, I'ingresso dei pedoni (alunni, docenti, personale non docente, genitori e terzi, in
genere), & consentito soltanto attraverso il cancello pedonale (cancello piccolo).
e |l cancello di accesso delle autovetture restera chiuso nelle seguenti fasce orarie:
LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI
dalle 8.15 alle 9.55 | dalle 8.15 alle 9.55 | dalle 8.15 alle 9.55 | dalle 8.15 alle | dalle 8.15 alle
9.55 9.55
dalle 10.10 alle dalle 10.10 alle dalle 10.10 alle dalle 10.10 alle | dalle 10.10 alle
12.55 12.55 12.55 12.55 12.55
dalle 13.10 alle dalle 13.10 alle
15.05 15.05
e  Chi giungera a scuola nella fascia di chiusura del cancello grande accedera esclusivamente dal cancello
pedonale: si precisa che il cancello pedonale sara chiuso agli studenti a partire dalle ore 8.15. Pertanto
I'ingresso degli studenti in ritardo sara consentito alla seconda ora (9.05), solo se accompagnati dai
genitori.
USCITE
e Le uscite dall’aula di lezione sono consentite, a partire dall’inizio della terza ora di lezione;
e e uscite anticipate saranno autorizzate solo al termine di ogni ora di lezione;
e  da ogni aula uscira, qualunque sia il motivo dell’uscita, un solo alunno per volta;
* non é consentito recarsi in bagno durante il cambio dell’ora né durante l'intervallo, ma solo a partire

dalle 9.05 ed esclusivamente in caso di reale necessita.
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UTILIZZO DI TELEFONI CELLULARI E/O APPARECCHIATURE ELETTRONICHE E INTERVALLO

L'utilizzo dei cellulari e dei dispositivi elettronici, cosi come le modalita di svolgimento dell’intervallo sono
minuziosamente declinati nell’Allegato A per la sede LOTTI e nell’Allegato B, per la sede UMBERTO |, la cui
lettura e cogente da subito e le cui indicazioni diventano operative a partire dal martedi 15 settembre.

SPOSTAMENTI PER E DALLE AULE SPECIALI (LABORATORI, PALESTRA, PODERE, CAMPO SPORTIVO E/O

CAMPO DI PALLAVOLO)

Al cambio dell’ora gli alunni attenderanno sempre i docenti nelle proprie aule;

gli alunni delle classi saranno prelevati personalmente dall’aula e, dopo aver fatto I'appello,
accompagnati nei laboratori, in palestra, nel podere e negli spazi dedicati all’attivita motoria;

I’attivita didattica in palestra e nei laboratori dovra terminare 10 minuti prima del termine dell’ora di
lezione per consentire un ordinato e tempestivo rientro in aula;

tutti gli studenti saranno accompagnati in classe dai docenti che verificheranno le presenze facendo
I'appello finale;

nei laboratori e in palestra e fatto divieto assoluto di consumare alimenti e bevande;

le attivita sportive dovranno svolgersi sotto lo stretto e attento controllo del docente che vigilera
affinché le stesse siano coerenti con quanto da loro indicato e coerenti con quanto previsto
dall’ordinamento vigente.

SEDE LOTTI-ITTE IP

In palestra e consentito esclusivamente I'accesso degli studenti accompagnati dal docente di scienze
motorie;

per motivi istituzionali e di sicurezza, le attivita sportive si svolgeranno esclusivamente nella palestra
coperta;

ad eccezione del campo di calcio a cinque, e vietato utilizzare tutte le altre parti esterne della struttura
dell’Istituto per attivita fisico-motorie; i docenti vigileranno che nessun alunno sosti nelle suddette parti.

SEDE UMBERTO | - ITA

Lo svolgimento delle attivita didattiche relative alle scienze motorie e I'utilizzo del podere da parte degli
studenti e regolamentato dalle circolari gia pubblicate, delle quali va data attenta lettura in ogni singola
classe. In ogni caso e tassativamente vietato svolgere attivita sportiva al di fuori dagli spazi all'uopo
riservati.
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DIVIETO DI FUMO (segue circolare)

o Nei locali della scuola, come in tutti gli spazi pubblici, & vietato fumare. Per i trasgressori, come da
regolamento interno d’istituto, sono previsti provvedimenti disciplinari e, a norma di legge, sanzioni
pecuniarie.

TERMINE DELLE LEZIONI

SEDE LOTTI-ITTE IP
e |l termine delle lezioni & segnalato dal suono di due campanelle in breve sequenza:

— al suono della prima campanella escono le classi del secondo piano e piano terra;
— al suono della seconda campana escono le classi del primo piano.

e Al termine delle lezioni i docenti in servizio all'ultima ora di lezione accompagneranno le classi fino
all'atrio d'ingresso dell'Istituto.
SEDE UMBERTO | = ITA

e |l termine delle lezioni & segnalato dal suono di una campana e gli studenti raggiungeranno le uscite
dedicate nel modo seguente:

» gli studenti del corridoio A e B usciranno dall’ingresso principale;

» gli studenti del corridoio C usciranno dalle scale di emergenza poste nello stesso corridoio;

» gli studenti del corridoio D e della classe 2DA usciranno dalle scale di pertinenza dello stesso
corridoio.

Al termine delle lezioni i docenti in servizio all'ultima ora di lezione accompagneranno le classi alle uscite
dedicate.

RISPETTO DEGLI AMBIENTI E DEGLI SPAZI COMUNI — OBBLIGO DELLA RACCOLTA DIFFERENZIATA

La cura degli ambienti scolastici & un dovere di tutta la comunita educante ed e condizione essenziale per
una convivenza civile e rispettosa. Si richiama pertanto quanto segue.

\

In tutti gli ambienti scolastici & obbligatorio conferire i rifiuti negli appositi contenitori per la raccolta
differenziata (carta e cartone, plastica e metalli, vetro, organico, indifferenziato), secondo la segnaletica
presente in ciascun locale.

E fatto divieto di gettare rifiuti fuori dai contenitori o di mescolare tipologie diverse di materiale.
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Tale obbligo riguarda tutte le componenti scolastiche — alunni, docenti e personale — sia nelle aule e nei
corridoi, sia in palestra, nei laboratori, nel podere e nel cortile.

La corretta differenziazione dei rifiuti concorre agli obiettivi di educazione ambientale e sostenibilita
dell'lstituto ed é parte integrante dell'educazione civica.

Il mancato rispetto di tali disposizioni sara valutato ai fini disciplinari, cosi come previsto per le altre violazioni
del regolamento d'istituto.

Si raccomanda a tutte le componenti scolastiche il puntuale rispetto delle disposizioni sopra riportate, non
solo quale garanzia del regolare svolgimento del servizio scolastico, ma anche quale occasione di crescita
civile e di educazione alla responsabilita, al rispetto delle regole e della comunita in cui si vive. Si richiede
pertanto la fattiva collaborazione di tutti nella convinzione che la corretta partecipazione alla vita
scolastica costituisca essa stessa un percorso formativo.

Si allegano:
e Allegato A—SEDE LOTTI;

e Allegato B—SEDE UMBERTO I.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Dott.ssa Filomena IEVA
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, c. 2 D. Lgs.vo 39/93
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